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Vnitřní řád školní družiny 
Ředitel školy vydává na základě § 30 odst. 1 školského zákona tento vnitřní řád 
školní družiny. 
 

Preambule 
Cílem	zájmového	vzdělávání	ve	školní	družině	je	doplnit	vzdělávání	v	základní	škole	a	
bezprostředně	na	něj	navázat.	Družina	poskytuje	účastníkům	činnosti	výběr	z	rozmanité	
nabídky	činností,	jak	v	době	před	vyučováním,	tak	v	době	po	vyučování.	
	

Článek I. Vymezení pojmů 
1. školní	družinou	–	klubem	se	rozumí	školní	družina;	
2. školou	se	rozumí	Maple	Bear	základní	škola	Brno	s.r.o.;	
3. vychovatelem	se	rozumí	pedagogický	pracovník	školní	družiny;	
4. žákem	se	rozumí	účastník	činnosti	školní	družiny;	
5. pravidly	družiny	se	rozumí	soubor	pravidel	chování,	který	se	vztahuje	na	školní	

družinu.	

Článek II. Přihlášení do družiny 
1. Školní	družina	je	určena	pouze	žákům	základní	školy,	jejíž	činnost	vykonává	Maple	

Bear	základní	škola	Brno.	
2. Podmínkou	přijetí	do	školní	družiny	je	podání	písemné	přihlášky	zákonným	

zástupcem,	a	to	pro	žáky	všech	ročníků.	Přihláška	obsahuje	údaje	o	rozsahu	
docházky	a	způsobu	odchodu	účastníka	z	družiny	(§	9	odst.	5	vyhlášky	č.	74/2005	
Sb.).	Přihláška	se	odevzdává	na	tiskopise	dostupném	ve	škole.		

3. Nemůže-li	být	žák	do	družiny	přijat,	vydá	o	tom	ředitel	školy	rozhodnutí.	
4. Účastníci	jsou	evidováni	v	aplikaci	Bellhop	v	digitální	podobě.	
5. Pro	žáky	nultého	až	třetího	ročníku	je	vzdělávání	zahrnuto	ve	školném.	

Článek III. Provoz a vnitřní režim školní družiny 
1. Školní	družina	je	organizována	ve	dvou	odděleních.	Každé	oddělení	má	nejvýše	30	

účastníků	(§	10	odst.	4	vyhlášky	č.	74/2005	Sb.).	Činnost	družiny	se	uskutečňuje	ve	
dnech	školního	vzdělávání	v	základní	škole,	jejíž	činnost	vykonává	Škola,	není-li	
určeno	jinak.		

2. Činnost	ranní	družiny	se	zahajuje	v	7:30	a	končí	pět	minut	před	začátkem	
vyučování.	Činnost	odpolední	družiny	se	zahajuje	bezprostředně	po	vyučování	a	
končí	v	17:30.		

3. V	třídách,	kde	jsou	nepovinné	předměty	Enrichment	programu	(EP)	zařazeny	jako	
ranní	blok,	trvá	ranní	školní	družina	do	doby	pět	minut	před	zahájením	povinné	
výuky	dané	třídy	dle	ředitelského	opatření	pro	příslušný	školní	rok.	Konkrétní	čas	
ukončení	ranní	školní	družiny	pro	jednotlivé	třídy	vyplývá	z	ředitelského	opatření	
vydaného	před	zahájením	školního	roku.	



4. Do	ranní	družiny	mohou	žáci	přicházet	po	celou	dobu	její	činnosti.	Nedorazí-li	žák	
do	ranní	družiny,	je	jeho	nepřítomnost	omluvená.	Škola	neinformuje	zákonné	
zástupce	o	tom,	že	žák	do	ranní	družiny	nedorazil,	ledaže	zákonný	zástupce	
výslovně	požádá	o	opak.		

5. Z	odpolední	družiny	odcházejí	žáci	způsobem	uvedeným	v	přihlášce	do	školní	
družiny,	tedy	buďto:	a)	samostatně,	b)	v	doprovodu	zákonného	zástupce	nebo	jím	
pověřené	osoby.		

6. Čas	odchodu	z	družiny	lze	volit	dle	uvážení;	vychovatelé	mohou	požádat	o	
dodržování	vhodných	časů	pro	odchod	v	závislosti	na	aktivitě	žáků.	V	případě	
odchodu	mimo	uvedené	časy	může	vychovatel	pozdržet	předání	či	odchod	dítěte	na	
dobu	nezbytně	nutnou,	je-li	to	nutné	z	hlediska	zajištění	řádného	provozu	družiny.		

7. Žák,	který	odchází	samostatně,	se	může	rozhodnout,	se	v	daném	dni	se	činnosti	
odpolední	družiny	nezúčastnit.	Jeho	neúčast	je	považována	za	omluvenou,	škola	o	ní	
zákonné	zástupce	neinformuje.	To	samé	platí,	vyzvedne-li	zákonný	zástupce	nebo	
jím	pověřená	osoba	žáka	ještě	před	začátkem	odpolední	družiny.		

8. Odehrává-li	se	činnost	družiny	mimo	budovu	školy,	budou	o	tom	zákonní	zástupci	
uvědoměni	oznámením	prostřednictvím	aplikace	Kinderpedia.		

9. Pokud	si	zákonný	zástupce	nebo	jím	pověřená	osoba	nevyzvedne	dítě,	které	
neodchází	samostatně,	do	uzavření	družiny,	vyčká	vychovatel	ještě	10	minut,	a	poté	
telefonicky	kontaktuje	zákonné	zástupce.	V	případě,	že	se	zákonným	zástupcům	
nelze	dovolat,	kontaktuje	vychovatel	ředitele	školy,	který	určí	další	postup.	

10. Přítomnost	či	nepřítomnost	žáka	v	družině	se	zaznamenává	v	aplikace	Bellhop.		
11. Ředitel	školy	může	rozhodnout	o	dočasném	umístění	dítěte,	které	není	do	družiny	

přihlášeno.		
12. Odpolední	provoz	se	řídí	pravidelnou	denní	strukturou:	po	příchodu	do	oddělení	

proběhne	krátký	skupinový	kruh,	v	době	přibližně	15:00–16:00	probíhají	řízené	
aktivity	dle	tematického	plánu,	po	nichž	následuje	odpočinková	činnost	a	volná	hra.	
Vychovatel	může	tuto	strukturu	přizpůsobit	aktuálním	potřebám	skupiny.		

13. V	třídách,	kde	jsou	nepovinné	předměty	EP	zařazeny	jako	průběžná	hodina	v	rámci	
vyučovacího	dne,	jsou	žáci	nepřihlášení	k	EP	v	době	konání	EP	hodiny	dočasně	
zařazeni	do	školní	družiny,	nebo	odcházejí	do	školní	jídelny	dle	pokynů	třídního	
učitele.	Přechod	těchto	žáků	ze	školní	družiny	zpět	do	výuky	nebo	do	školní	jídelny	
je	organizován	tak,	aby	byla	po	celou	dobu	zajištěna	nepřetržitá	pedagogická	
odpovědnost.	Žáci	přihlášení	k	EP	se	po	skončení	EP	hodiny	vracejí	do	povinné	
výuky	nebo	přecházejí	do	školní	jídelny	dle	rozvrhu	své	třídy.	

Článek IV. Ukončení vzdělávání v družině  
1. Vzdělávání	v	družině	se	ukončí	na	základě	sdělení	zákonného	zástupce	žáka	škole.	
2. Vzdělávání	ve	školní	družině	se	dále	ukončí	dnem,	kdy	žák	přestane	být	žákem	

základní	školy,	jejíž	činnost	vykonává	Maple	Bear	základní	škola.	
3. V	případě	závažného	zaviněného	porušení	povinností	stanovených	školským	

zákonem	nebo	vnitřním	řádem	družiny	může	ředitel	školy	rozhodnout	o	
podmíněném	vyloučení	nebo	o	vyloučení	žáka	ze	školní	družiny.		



4. V	případě	zvláště	závažného	zaviněného	porušení	povinností	stanovených	školským	
zákonem	ředitel	vyloučí	žáka	ze	školní	družiny.	Zvláště	hrubé	opakované	slovní	a	
úmyslné	fyzické	útoky	žáka	vůči	vychovatelům	nebo	vůči	ostatním	žákům	se	
považují	za	zvláště	závažné	zaviněné	porušení	povinností	stanovených	školským	
zákonem.	

Článek V. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků v družině Maple Bear 
Práva	žáka	
Každý	žák	má	právo:	

1. na	vzdělávání	v	rámci	programu	školní	družiny	v	souladu	s	principy	Maple	Bear,	
zaměřeného	na	rozvoj	osobnosti	a	společné	poznávání;	

2. na	respektování	jeho	individuality	a	potřeb	ze	strany	zaměstnanců	školy	i	ostatních	
žáků;	

3. na	získávání	informací	o	průběhu	a	výsledcích	svého	vzdělávání	v	družině	
přiměřeně	k	charakteru	aktivit	družiny;	

4. vyjadřovat	se	ústně	nebo	písemně	k	podstatným	záležitostem,	které	se	týkají	jeho	
vzdělávání,	a	na	to,	aby	jeho	názory	byly	řádně	zohledněny;	

5. na	ochranu	před	všemi	formami	diskriminace,	násilí	a	zneužívání;	
6. obrátit	se	s	žádostí	o	podporu	na	pracovníky	školního	poradenského	pracoviště	v	

případech,	kdy	to	potřebuje.	

Povinnosti	žáka	
Každý	žák	je	povinen:	

1. dodržovat	vnitřní	řád	školní	družiny,	příslušné	právní	předpisy,	pravidla	pro	provoz	
jednotlivých	místností	a	pro	mimoškolní	akce,	včetně	pokynů	zaměřených	na	
bezpečnost	a	ochranu	zdraví;	

2. řídit	se	pokyny	pedagogických	pracovníků	(vychovatelů)	vydanými	v	souladu	s	
právními	předpisy	a	vnitřním	řádem	družiny;	

3. dodržovat	pravidla	chování	stanovená	školní	samosprávou.	

Každý	žák	má	povinnost:	

1. oznámit	zaměstnanci	družiny	případné	ztráty	nebo	poškození	osobního	či	školního	
majetku;	

2. nahlásit	každé	zranění,	které	se	přihodí	během	pobytu	v	družině;	
3. pravidelně	docházet	do	družiny	v	souladu	s	rozsahem	přihlášky	a	opouštět	družinu	

jen	v	časech	a	způsobem	uvedeným	v	přihlášce;	
4. při	příchodu	a	odchodu	se	hlásit	vychovateli	odchod	ze	školy	a	školní	družiny	je	

realizován	na	recepci	v	aplikaci	Bellhop;	
5. respektovat	potřeby	a	osobnost	ostatních,	včetně	zákazu	jakýchkoliv	projevů	násilí,	

ponižování	nebo	zesměšňování;	
6. dbát	na	bezpečnost	svou	i	ostatních	a	jednat	tak,	aby	neohrozil	zdraví	a	majetek	

ostatních;	



7. šetrně	využívat	prostory	a	vybavení	školy;	v	případě	úmyslného	poškození	uhradit	
vzniklou	škodu.	

Žákovi	je	přísně	zakázáno:	

1. opustit	družinu	bez	výslovného	souhlasu	vychovatele;	
2. účastnit	se	aktivit	pod	vlivem	alkoholu,	drog	nebo	jiných	návykových	látek	a	

přinášet	takové	látky	do	školy	nebo	na	akce	školy;	
3. nosit	nebo	šířit	materiály	obsahující	pornografii,	propagující	násilí	nebo	

nesnášenlivost,	či	jinak	nevhodné	materiály	ohrožující	morální	výchovu;	
4. nosit	do	družiny	zbraně,	včetně	jejich	maket	nebo	hraček,	bez	výslovného	souhlasu	

zaměstnanců.	

Odpovědnost	za	osobní	věci	

1. Pokud	žák	přinese	do	družiny	finanční	obnos	nebo	cenný	předmět,	který	není	
nezbytný	pro	činnost	v	družině,	škola	Maple	Bear	nenese	odpovědnost	za	případnou	
ztrátu	nebo	poškození	tohoto	majetku.	

Článek	VI.	Práva	a	povinnosti	zákonných	zástupců	žáků	v	družině	Maple	Bear	Brno	

1. Práva	zákonných	zástupců	
Zákonní	zástupci	žáků	mají	právo:	
1.1. na	informace	o	průběhu	a	výsledcích	vzdělávání	dítěte	ve	školní	družině	přiměřeně	

povaze	činností	v	družině;	
1.2. vyjadřovat	se	ke	všem	rozhodnutím	týkajícím	se	podstatných	záležitostí	vzdělávání	

dítěte	v	družině.	Těmto	vyjádřením	bude	věnována	odpovídající	pozornost.	
Zákonní	zástupci	mají	právo	sjednat	si	schůzku	se	zaměstnancem	Maple	Bear,	
využít	k	vyjádření	email	či	jiný	online	komunikační	kanál	(například	aplikaci	
Kinderpedia).	Maple	Bear	může	stanovit	úřední	hodiny,	v	jejichž	rámci	budou	
vyjádření	zákonných	zástupců	vyřizována;	

1.3. na	využití	poradenských	služeb	ve	věcech	týkajících	se	vzdělávání	žáka	v	družině.	

Povinnosti	zákonných	zástupců	

1. Zákonní	zástupci	jsou	povinni:	
1.1. zajistit,	aby	žák	řádně	docházel	do	školní	družiny	v	rozsahu,	v	němž	byl	přihlášen;	
1.2. prostřednictvím	Kinderpedia	nebo	jiného	komunikačního	kanálu	informovat	školu	

o	trvalých	nebo	jednorázových	změnách	v	účasti	dítěte	v	družině,	a	případně	o	
změnách	způsobu	jeho	odchodu	z	družiny;	

1.3. na	výzvu	ředitele	školy	se	dostavit	k	projednání	závažných	otázek	týkajících	se	
vzdělávání	dítěte;	

1.4. v	případě	náhlého	onemocnění	nebo	podezření	na	infekční	onemocnění	dítěte	
zajistit	jeho	vyzvednutí	z	družiny	co	nejdříve	po	informování	ze	strany	školy;	

1.5. oznamovat	Maple	Bear	důležité	údaje	související	s	průběhem	vzdělávání	dítěte	a	
aktualizovat	tyto	údaje	v	případě	jakýchkoliv	změn.	



Článek VII. Bezpečnost a ochrana zdraví žáků a podmínky zacházení se školním 
majetkem v Maple Bear Brno 
	

1. Osobní	odpovědnost:	Každý	žák	je	primárně	odpovědný	za	své	zdraví,	bezpečnost	a	
osobní	majetek.	

2. Bezpečné	chování:	Žáci	se	musí	chovat	tak,	aby	neohrožovali	bezpečnost	a	zdraví	své	
ani	ostatních.	

3. Ohlášení	návštěvy:	Rodiče	a	další	návštěvníci	jsou	povinni	se	při	vstupu	do	školy	
ohlásit	na	recepci,	nebo	dostupnému	pedagogickému	pracovníkovi	školy.	Zákonní	
zástupci	vyzvedávají	dítě	z	družiny	prostřednictvím	čipového	terminálu	Bellhop	
umístěného	na	recepci	školy.	Přiložením	čipové	karty	k	terminálu	zákonný	zástupce	
zaznamená	svůj	příchod	a	systém	Bellhop	vyvolá	dítě	v	příslušném	oddělení	družiny.	
Vychovatel	je	tímto	upozorněn	a	dítě	propustí.	Zákonní	zástupci	jsou	povinni	vyčkat	na	
recepci	do	doby,	než	jim	je	dítě	předáno.	Za	bezpečnost	návštěvníků	po	celou	dobu	jejich	
pobytu	ve	škole	odpovídá	zaměstnanec,	který	je	vpustil	do	budovy,	nebo	jiný	
zaměstnanec,	který	návštěvníka	následně	přebírá.		

4. Kontrola	vstupu:	Zaměstnanci	školy,	žáci	i	zákonní	zástupci	jsou	povinni	zamezit	
vstupu	neoprávněných	osob	do	budovy	školy.	Pokud	žák	nebo	zákonný	zástupce	zjistí,	
že	někdo	neoprávněně	vstoupil	do	školy	(například	vešel	bez	doprovodu	oprávněné	
osoby),	musí	o	tom	neprodleně	informovat	kteréhokoliv	zaměstnance	školy.	

5. Pravidla	pro	používání	školního	majetku:	Při	pobytu	ve	škole	a	používání	školního	
majetku	platí	následující	pravidla:	
5.1. na	hřiště	je	povolen	vstup	pouze	s	výslovným	souhlasem	zaměstnance	zaměstnance	

školy;	
5.2. manipulovat	se	zařízením	a	nástroji	ve	školní	výdejně	je	povoleno	pouze	v	souladu	

s	pravidly	školní	výdejny;	
5.3. elektronická	zařízení	a	spotřebiče	mohou	být	do	sítě	zapojována	a	odpojována	

pouze	zaměstnanci	školy;	
5.4. otevírat	okna	je	dovoleno	pouze	se	souhlasem	zaměstnance	školy;	
5.5. přístup	do	zázemí	školní	výdejny	mají	pouze	pověření	zaměstnanci	družiny.	

6. Dodržování	specifických	pravidel	místností	
V	místnostech,	kde	jsou	stanovena	zvláštní	pravidla,	jsou	žáci	povinni	tato	pravidla	
dodržovat.	Tato	pravidla	jsou	obvykle	vyvěšena	u	vchodu	do	dané	místnosti.	

7. Poučení	o	bezpečnosti	
Poučování	žáků	o	zásadách	bezpečnosti	a	ochrany	zdraví	probíhá	podle	následujících	
pravidel:	
7.1. žáci	jsou	povinni	absolvovat	bezpečnostní	poučení	před	začátkem	každé	aktivity,	

která	to	vyžaduje.	Pokud	nebyli	přítomni	při	hromadném	poučení,	musí	si	vyžádat	
individuální	poučení	bez	zbytečného	odkladu;	

7.2. vychovatel	je	povinen	zajistit	poučení	žáků,	kteří	nebyli	přítomni	během	poučení	
celé	skupiny,	jakmile	to	bude	možné;	

7.3. o	poučení	provede	ten,	kdo	jej	realizoval,	záznam	do	aplikace	Bellhop.	U	
mimoškolních	akcí	je	záznam	o	poučení	proveden	jiným	vhodným	způsobem.	

8. Akce	mimo	budovu	školy	
Při	aktivitách	mimo	školní	budovu	jsou	žáci	povinni	řídit	se	pokyny	zaměstnanců.	Při	
pohybu	na	veřejných	komunikacích	dodržují	pravidla	silničního	provozu	a	u	výjezdních	
akcí	zvláštní	pravidla,	která	pro	tyto	akce	platí.	



Článek VIII. Ochrana žáků před rizikovými jevy, diskriminací, nepřátelstvím a 
násilím v Maple Bear Brno 
 
1. Ochrana	žáků	v	rámci	výchovně-vzdělávacího	procesu	

Ochrana	žáků	před	rizikovými	sociálními	jevy,	diskriminací,	nepřátelstvím	a	násilím	je	
zajištěna	integrovanými	prvky,	které	jsou	přítomny	v	celém	vzdělávacím	procesu	ve	
škole	i	družině.	Tyto	prvky	zahrnují:	
1.1. vzájemně	respektující	vztah	mezi	vychovatelem	a	žákem;	
1.2. rozvoj	týmové	spolupráce	prostřednictvím	skupinové	práce;	
1.3. projektově	orientované	vyučování,	celoškolní	projekty	a	výjezdy	mimo	školu;	
1.4. individuální	přístup	k	hodnocení,	slovní	hodnocení,	sebehodnocení	a	zpětnou	

vazbu	ze	strany	skupiny;	
1.5. otevřenou	komunikaci	s	rodiči	a	zákonnými	zástupci;	
1.6. využívání	pedagogické	diagnostiky	pro	podporu	individuálních	potřeb	žáků;	
1.7. podporu	speciálního	pedagoga;	
1.8. kontinuální	přítomnost	a	podporu	ze	strany	vychovatelů;	
1.9. vedení	školy,	které	podporuje	bezpečné	a	respektující	prostředí.	

2. Tyto	prvky	jsou	detailněji	rozpracovány	ve	školním	preventivním	programu,	který	se	
vztahuje	i	na	aktivity	školní	družiny.	

3. Povinnost	žáků	zdržet	se	nevhodného	chování	
Žáci	mají	povinnost	zdržet	se	veškerých	projevů	násilí,	nepřátelství	a	diskriminace	vůči	
ostatním	žákům	a	zaměstnancům	školy.	

Článek IX. Závěrečná ustanovení 
Tento	vnitřní	řád	je	závazný	pro	žáky	i	zaměstnance	školní	družiny.	
Tento	vnitřní	řád	se	zveřejňuje	vyhlášením	a	publikováním	v	aplikaci	Kinderpedia.	
	
	

V	Brně,	dne	1.	9.	2025	
	
	

Martin	Drnek	
ředitel	školy	


